Spoldzielnia Mieszkaniowa ,,Nad Brda” w Bydgoszczy poszukuje pracownika na stanowisko:
Specjalista ds. zarzadzania nieruchomosciami
Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie zajmowac sig:
e zarzadzaniem i administrowaniem nieruchomosciami bedgcymi w zasobach Spotdzielni,
e zalatwianiem spraw zwigzanymi z funkcjonowaniem wspdlnot mieszkaniowych,
e przyjmowaniem i rejestrowaniem zgtoszen i zlecen nieruchomosci obstugiwanych przez
Spoétdzielnie,
e kompletowaniem i przechowywaniem dokumentacji,
e korespondencja z mieszkaficami i podmiotami zewnetrznymi (telefon, email, poczta),
e sprawowaniem nadzoru na pracg firm zewngtrznych.
Oczekujemy:
e wyksztalcenia co najmniej Sredniego,
e umiejetnosci pracy w zespole, komunikatywnosci,
e samodzielno$ci w dzialaniu,
o dyspozycyjnosci,
e odpornosci na stres, wysokiej kultury osobiste],
e umiejetnosci budowania pozytywnych relacji z mieszkaficami,
e wysokiej sprawnosci organizacyjnej, umiejetnosci negocjacji i perswazji,
¢ punktualnosci, sumiennosci i zaangazowania w prace,
e dobrej znajomosci pakietu MS Office,
Mile widziane:
e wiedza teoretyczna i praktyczna zwigzana z obszarem Spoldzielczoscei,

e prawo jazdy kategorii B
Oferta pracy dotyczy zatrudnienia na umowg o pracg. Oferujemy pracg w mitym i zgranym zespole.

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty. O terminie rozméw kwalifikacyjnych

wybrani kandydaci zostang powiadomieni.

Termin sktadania dokumentéw: 15.07.2024 r.

email; sekretariat@smnadbrda.pl

osobiscie w zamknietej kopercie na adres: A. Grzymaly Siedleckiego 14, 85-868 Bydgoszcz

z dopiskiem ,,oferta pracy”.

Prosimy o umieszczenie w ofercie Klauzuli Zgody:

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przekazanych w dokumentach

aplikacyjnych do Spéidzielni Mieszkaniowej ,Nad Brda dla potrzeb aktualnej i przysztych rekrutacji.



Czesé informacyijna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spéidzielnia Mieszkaniowa ,Nad Brdg”, ul. A. Grzymaty
Siedleckiego 14, 85=868 Bydgoszcz

2) kontakt z koordynatorem ochrony danych — dcm@smnaddbrda.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb aktualnej i przysztych rekrutacji - na podstawie Art. 6 ust. 1
lit. a ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia
26 czerwca 1974 r.

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji

5) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie

6) ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego

7) podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostatym zakresie jest dobrowolne



